
 
 
 

______________________________________________________________________________ 
 

Anleitung für die SRZ-Freigabe von DATEV  
________________________________________________ 

 
Anmeldung über das Online-Banking Portal 
 
Melden Sie sich bitte mit Ihren Zugangsdaten unter 
"VR OnlineBanking Firmen & Vereine" an. 
 
Hierzu benötigen Sie einen VR-NetKey (Online-Zugang mit PIN/TAN-Verfahren).  
Sollten Sie noch keinen VR-NetKey haben, beantragen Sie diesen bitte bei Ihrem 
Kundenbetreuer. 
 

 
 
 

 
  



Nach der Anmeldung wählen Sie in der Menüleiste den Punkt "Aufträge" aus. 
 
 

 
 
 

In der nächsten Ansicht klicken Sie auf die Kachel „Dateiverarbeitung“. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



In der Dateiverarbeitung sehen Sie die entsprechenden Aufträge, welche von Ihrem 
jeweiligen Service-Rechenzentrum (DATEV, BBV o.a. vom Steuerberater) zur Freigabe 
bereitgestellt worden sind. 
 
 

 
 
 
Stehen hier mehrere freizugebende Aufträge, müssen diese einzeln abgearbeitet werden. 
 
Wählen Sie einen davon aus, indem Sie auf die entsprechende Kachel mit dem Auftrag 
klicken. 
 
Anschließend wird Ihnen der Auftrag im Detail angezeigt.  
 
Vergleichen Sie diesen mit dem Ihnen in Papierform vom Steuerberater vorliegenden 
Begleitzettel. 
 
Stimmen die Hashwerte mit den elektronisch übermittelten Werten (siehe Beispiel) überein, 
dann gehen Sie auf den Button „Beauftragen“. 
 
Sollte der Auftrag fehlerhaft oder nicht mehr aktuell sein, dann können Sie diesen auch 
Löschen. 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Ist der Auftrag in Ordnung, wählen Sie unter der Schaltfläche „Sicherheitsverfahren“ das 
entsprechende TAN-Verfahren aus. 
 
Beachten Sie die Hinweise in der Info-Box. 
 
Nach der TAN-Eingabe (im roten Feld „TAN“) und deren Bestätigung durch den Button 
„Weiter“ wird der Auftrag (sofern die technische Prüfung in Ordnung geht) ausgeführt. 
Sie erhalten im Anschluss ein „Bestätigungs-Fenster“. 
 
Sie haben nun die Möglichkeit, den gerade eben ausgeführten Auftrag als PDF-Datei zu 
speichern und anschließend auszudrucken. 



 
 

 
 
 



 
 
 
Sollten Sie noch weitere Fragen an uns haben, rufen Sie uns über unsere Servicenummer 
0831 2522 171, Montag bis Donnerstag von 08:00 Uhr bis 16:00 Uhr und Freitag von 08:00 
Uhr bis 15:00 Uhr an. 
 


